FOWIATOWY INSFEXTOR
NADFORU SUDDWIANBEO
Zarzadzenie nr 4/2020

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Sandomierzu z dnia 25 maja 2020r
w sprawie zasad udostepniania akt oraz zasad wydawania uwierzytelnionych kopii

dokumentéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Sandomierzu

Na podst. art. 73 w zw. z art. 74 w zw. z art, 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2020.256.t.j., z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

wr
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Wprowadzam zasady przy postepowania przy udostepnianiu akt oraz zasady wydawania
uwierzytelnionych kopii dokumentéw w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Sandomierzu stanowiace Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Sandomierzu.

§3

Nadzor nad prawidlows realizacja niniejszego Zarzadzenia sprawuje Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego.

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje do odwolania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 4/2020. Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Sandomierzu z dnia 25 maja 2020r

Zasady udostepniania akt oraz zasady wydawania uwierzytelnionych kopii dokumentow
w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Sandomierzu

§1

Organy administracji publicznej sa obowigzane do nalezytego i wyczerpujacego
informowania stron o okoliczno$ciach faktycznych i prawnych, ktére mogg mie¢ wptyw
na ustalenie ich praw i obowiazkéw bedacych przedmiotem postepowania administracyjnego.
Organy czuwajg nad tym, aby strony i inne osoby uczestniczace w postgpowaniu nie poniosty
szkody z powodu nieznajomosci prawa, i w tym celu udzielajg im niezbednych wyjasnien i
wskazowek.

§2

—

W kazdym stadium postgpowania, organ administracji publicznej obowiazany jest
umozliwi¢ stronie przegladanie akt sprawy oraz sporzadzanie z nich notatek i
odpisow.,

Strona moze zadaé uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie odpisow z akt sprawy
lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpiséw. o ile jest to uzasadnione
waznym interesem strony.

3. Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy postepowanie,
albo zada czynnosci organu ze wzgledu na swoj interes prawny lub obowigzek.
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§3

1. Strona moze wnioskowaé udostepnienia akt sprawy oraz wydania uwierzytelnionych

kopii dokumentéw. We wniosku nalezy poda¢:

e dane identyfikacyjne wnioskodawey —strony (imie i nazwisko lub nazwe
instytucji oraz adres, a takze nr telefonu, adres e-mail) badz petnomocnika,
Jezeli dziata w jego imieniu;

® uzasadnienie  waznego interesu strony w  przypadku  zadania
uwierzytelnionych kopii akt;

® wyszczegolnienie dokumentow, ktérych kopie majg zosta¢ wykonane.

Ponadto wniosek winien zawieraé:

* pelnomocnictwo udzielone osobie petnomocnika dzialajacego w  imieniu
wnioskodawcy —oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis, Jezeli zostalo
udzielone;

* dowod zaplaty wymaganej oplaty.

3. Wzor wniosku stanowi Zalgeznik nr 1 do zasad udostepniania akt oraz zasad
wydawania uwierzytelnionych kopii dokumentéw w siedzibie Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Sandomierzu,
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§4

Strony postepowania maja takze mozliwos¢ wnioskowania o udostepnienie akt sprawy
oraz wydanie uwierzytelnionych kopii dokumentow:

droga korespondencyjng na adres: ul. Mickiewicza 34, 27 — 600 Sandomierz;

drogg e — mail na adres: pinbia powiat.sandomicrz.pl.

telefonicznie: numer 15 644-10-10 wew. 338;

¢ — PUAP: /pinbsandomierz/SkrytkaESP.

Akta administracyjne udostepniane sa stronom we wtorki, czwartki i piatki w
siedzibie PINB w Sandomierzu (ul. Mickiewicza 34, 27 — 600 Sandomierz, pok. 317,
budynek Starostwa Powiatowego) w godz. 8:00 — 14:00.

Strony lub ich pelnomocnicy zapisywani sa na pelne godziny. a przegladanie akt trwa
kazdorazowo do 45 minut.

Niestawienie si¢ na wizyte o ustalonej godzinie powoduje anulowanie wizyty i
koniecznos$¢ ponownej rejestracji nowej wizyty.

. Na stanowisku mozliwa jest obstuga jednej osoby. Nie dotyczy to o0s6b

towarzyszacych osobom z niepelnosprawnoscia, z opiekunami prawnymi, thumaczy
jezyka lub rodzicow z dzie¢mi.

Osoby zapoznajace sie z aktami moga wykonywa¢ ich fotokopie przy uzyciu
whasnych urzadzen, a takze powinny posiada¢ wiasny dlugopis i kartki na notatki.
PINB w czasie czynnosci przegladania akt przez strong nie wykonuje kserokopii akt
lub ich czesci oraz uwierzytelnionych kopii dokumentow.

O terminie wizyty strona lub jej petnomocnik zostanie powiadomiona telefonicznie,

e — mailem badz korespondencyjnie, dlatego tez zaleca si¢ pozostawienie danych
kontaktowych. W przypadku braku danych pozwalajacych na identyfikacje strony lub
sprawy wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Kserokopie badz uwierzytelnione kopie dokumentéw beda wydawane stronom lub

‘petnomocnikom po wezesniejszym uzgodnieniu terminu oraz po przediozeniu

potwierdzenia dokonania optaty.

§5

Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje w drodze postanowienia.
Na postanowienie to stronie przystuguje zazalenie.

§ 6

Oplata od pelnomocnictwa wynosi 17 zi.

Uwierzytelnienie na zadanie strony sporzadzonych odpiséw. kopii dokumentow
podlega oplacie skarbowej zgodnie z cz. Il poz. 4 zalgcznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. 2019.1000. tj., z pézn., zm.) w
wysokosci 5 zl od kazdej pelnej lub zaczetej stronicy.

Powyzsze oplaty nalezy uisci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Sandomierzu, ul.
Mickiewicza 34, 27 — 600 Sandomierz lub na konto Urzedu Miejskiego w
Sandomierzu Bank Spotdzielczy o/Sandomierz 79 9429 0004 2001 0000 1300 0040.

p.0, Powiatowy I[nspektor
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Zarzydzenie nr 4/2020. Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Sandomierzu
z dnia 25 maja 2020r

w sprawie zasad udostepniania akt oraz zasad wydawania uwierzytelnionych kopii

dokumentéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Sandomierzu

Na podst. art. 73 w zw. z art. 74 w zw. z art. 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. 2020.256.t.j., z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady przy postgpowania przy udostepnianiu akt oraz zasady wydawania
uwierzytelnionych kopii dokumentéw w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Sandomierzu stanowigce Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Sandomierzu.

§3

Nadzor nad prawidlowa realizacjg niniejszego Zarzadzenia sprawuje Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwolania.



